ZASADY
DOKONYWANIA
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Zasady dokonywania zgloszef na funkejg urzgdnika wyborezego

1. Kandydaci na urzednika wyborezego sktadajq zgtoszenia.do Dyrektora Delegatury Krajowego Biura
Wybereczego w Piottkowie Trybunalskim, 97-300 Piotrkéw Trybunalski, ul. Sienkiewicza 16a,
pokdj 21, od poniedziatiu do pigtkuw godz, 7° - 15%,

2, Zgloszenia nalezy skiadaé na dmku stariowigeym zatgeznik do Uchwaly Pafistwowsj Komisji
Wyborczej z dnia 19 hitego 2018 r. w sprawie okreslenia lczby, trybu i warunkdw powolywania
urzgdnikéw wyborezyeh — osobiScle, poezts eléktronmiezng na adres pio-biuro@kbw.gov.pl
(jednakze w termiriie musi zostaé przestane ,papierowe” zgloszenie do Delegatury) lub poczts —
w terminie 21 dni od dnia ogleszenia niniejszej informacii, tj. do dunia 15 marca 2018 r.

3. W zgloszeniu podaje sigs imie (imiona) i nazwiske, numer ewidencyjny PESEL; adres
zamieszkania (ujecia w statym rejestrze wybore6w), wyksztatcenie, miejsce pracy, nazwe gminy, w
ktérej kandydat ma wykonywaé furkcje oraz informacje o ewentualnym do$wiadczeniu w
organizacjii wyborbw oraz wykonywaniu innych zadefi, w ktérych niezbgdna byla znajomosé
przepiséw Kodeksu wyborezego.

4. Pracodawea potwierdza na zgloszeniu fakt zatrudnienia kandydata wurz¢dzie obstugujacym organy
administracii rzadowej, samorzadowsj lub jednostee im podleglej Tub przez nie nadzorowanej

5. Do zgtoszenia dolacza sig kopie dyplomu potwierdzajgeego pasiadanie wyksztatcenia wyzszego, -
po§wiadezong za zgodnosd z oryginetem, np, przez pracodawce.

6, Stosownie do przepisn art, 191b §1-4 ustawy z dnda § styczmia 2011 r. Kodeks wyborezy
(Dz.U. 220171 poz. 151 1089 oraz z 2018 1. poz. 4, 130 1 138), nrzednikiem wyborczym nie

moze byé: :

1). osoba kandydujaca wwyborach wokregu, wskiad ktérego wohodzl gmina wiaseiwa dla obszaru
dziatania urzednika wyberczego,

2) komisarz wyborezy,

3) petnomoenik wyborezy, pelnemocnik finansowy,

4) maz zaufania lub cztonek komigji wyborezej,

5) osoba majaca miejsce zatrudnienia na obszarze gminy, w ktérej miataby wykonywaé funkcje
wzgdnika wyborezego,,

6) osoba ujeta w statym rejestrze wyborcdw objgtym. zakresem dzialania tego wzgdnika (zakaz ten
nie dotyczy miasta na prawagh powdatu Piotrkowa Trybunalskiego),

7Y -osoba nalezgea do partii pelityczmej lub prowadzaca dziatalnodé niedajaes sie pogedzié
z petniong funkejg,

8) osoba skazama prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publieznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

‘Wiasciwym do przyjmowania zgloszeii kandydatéw majgeych wykonywaé funkeje urzednika wyblorczego w.gminach

polozenych na obszarze powiastéw :opoczynskiego i tomaszowskiego jest Dyreltor Delegatury Krajowego Biura
Wyberczego w Skierniewieach, L

Teresa SEDERECKA

Dyrektor\Deleggtury
Wzér zgloszenia stanowi zatgeznik do Informacji. N

W zwiggkn z-trefoig art. 24 ust, 1 ustawy-z dnia 29 sierpnia. 19971, & ochronie danych osobewych (Dz. U. z 2016, poz. 922
z pégn, zim.} informujg, 2 adminisiraterem danych osgbowych.zawargych w przekazanych dokumentach zgioszeni owych jest
Krajowe Biurg Wyborcze zsiedziba w Warszawie przy ul. Wiejskiej 10,

Dane oscbowe kandydatéw do pelnienia funkeji wrzgdnika wyborczego przekazywane sg dobrowolnie, jednak bez. ich
podania Brak bedzié mozliwosci rozpeznania Zgloszenia. Dane psobowe kandydatow. bedg, przetwarzane wylgoznie w celu
przéprowadzenia pradesu teknitacyjnego. Dane osobowe nie bgds, udostepniane innym podiniotom. Osobie dokonujaee]
zgloszenin do pelufenta finkeji urzgdnika wyborczege przystuguje prawe dostepu do fredei swoich danych oraz ish
poprawiania, g takze de pisemnego zadania zaprzestania przetwarzania danych,




UCHWALA
PANSTWOWEJ KOMISJI WYBORCZE]
z dnia 19 lutego 2018 r.

w sprawie okreslenia liczby, trybu i warunkéw powotywania urzgdnikéw wyborczych

Na podstawie art. 191c § 4 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz.U.z 2017 r. poz. 15 i 1089 oraz z 2018 r. poz. 4, 130 i 138) Panstwowa Komisja

Wyborcza uchwala, co nastgpuje:

§ 1. 1. Urzednikéw wyborczych powoluje sie w liczbie:

1) dwoch w gminach do 20 000 mieszkancow,

2) trzech w gminach do 50 000 mieszkancow

1 po jednym na kazde kolejne rozpoczete 50 000 mieszkancow, lecz nie wigcej niz 7.
2. W miastach bgdacych siedzibg wiadz samorzadu wojewoddztwa lub siedziba wiadz
powiatu powotuje si¢ dodatkowo jednego urzednika wyborczego.
3. W m.st. Warszawie liczbe urzednikow wyborczych ustala sie odrebnie dla kazdej
z dzielnic, stosujac odpowiednio przepis ust. 1. Ponadto powoluje si¢ dwodch
urzednikéw wyborczych wykonujgcych zadania o charakterze ponaddzielnicowym.
§ 2. Dyrektor delegatury Krajowego Biura Wyborczego, zwany dalej ,,dyrektorem
delegatury”, podaje na stronie internetowej delegatury informacje o liczbie urzednikow
wyborczych w poszczegélnych gminach na obszarze wilasciwosci delegatury oraz
o zasadach dokonywania zgloszen kandydatow na funkcje urzednika wyborczego,
w terminie 3 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej uchwatly.
§ 3. 1. Kandydaci na urzednika wyborczego sktadaja zgtoszenia do dyrektora delegatury
wlasciwej dla gminy, w ktérej majg wykonywaé funkcje.
2. W zgloszeniu podaje si¢: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer ewidencyjny PESEL, adres
zamieszkania (ujgcia w statym rejestrze wyborcoéw), wyksztalcenie, miejsce pracy,
nazwe gminy, w ktérej kandydat ma wykonywa¢ funkcje oraz informacje
o ewentualnym doswiadczeniu w organizacji wyboréw oraz wykonywaniu innych
zadan, w ktérych niezbedna byla znajomos¢ przepisow Kodeksu wyborczego.
Do zgtoszenia dotacza si¢ kopi¢ dyplomu potwierdzajacego posiadanie wyksztatcenia
WYZSZego.



3. Pracodawca potwierdza na zgloszeniu fakt zatrudnienia kandydata w urzedzie
obstugujagcym: organy administracji rzadowej, samorzadowej lub jednostce im
podlegtej lub przez nie nadzorowane;j.

4. Dyrektor delegatury przyjmuje zgtoszenia, ktére otrzymal najpézniej 21 dnia
od ogloszenia informacji, o ktérej mowa w § 2. Zgloszenia otrzymane po terminie
pozostajg w delegaturze bez rozpatrzenia.

5. Wzér zgloszenia stanowi zalgcznik do uchwaly.

§ 4. 1. Dyrektor delegatury sprawdza, czy zgloszeni kandydaci spelniaja wymogi
Kodeksu wyborczego.

2. Dyrektor delegatury niezwlocznie po dokonaniu sprawdzenia, o ktérym mowa
w ust. 1, przekazuje Szefowi Krajowego Biura Wyborczego zgloszenia kandydatow
spetniajgcych wymogi, wraz za zatagczonymi do nich dokumentami.

§ 5. 1. W przypadku stwierdzenia, ze liczba prawidtowo zgloszonych kandydatéw
na urzednika wyborczego w danej jednostce samorzadu terytorialnego jest
niewystraczajaca, dyrektor delegatury wystepuje do wojewody, marszatka
wojewddztwa, starostow i wojtow (burmistrzow, prezydentdéw miast) o zgloszenie,
w terminie 7 dni, brakujacych kandydatow. Do zgloszenia tych kandydatow dotacza sig
ich pisemna zgod¢ na kandydowanie. Zgtoszenie obejmuje dane, o ktorych mowa w § 3
ust. 2 zdanie pierwsze. Do zgtoszen tych § 3 ust. 2 zdanie drugie i § 4 stosuje sig.

2. Jezeli mimo uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1, liczba kandydatéw wcigz jest
niewystarczajaca, Szef Krajowego Biura Wyborczego wystepuje do ministra
wilasciwego do spraw administracji o podjgcie dzialan umozliwiajacych powotanie
wilasciwej liczby urzednikéw wyborczych.

§ 6. 1. Przy powolywaniu urzgdnikéw wyborczych Szef Krajowego Biura Wyborczego
bierze pod uwage doswiadczenie kandydata w organizacji wyborow oraz wykonywanie
innych zadan, w ktérych niezbgdna byta znajomos¢ przepiséw Kodeksu wyborczego.
2. Kandydat zgloszony do pelnienia funkcji urzednika wyborczego w danej gminie
moze zosta¢ powotany, za jego zgoda, do petnienia tej funkcji w innej gminie.

§ 7. Na 60 dni przed zakoniczeniem kadencji urzgdnika wyborczego oraz w przypadku
wyga$nigcia funkcji urzednika wyborczego dyrektor delegatury oglasza na stronie

internetowej delegatury informacje o mozliwo$ci zglaszania kandydatur na urz¢dnika



wyborczego. Do powotywania urzgdnikow wyborczych w takim przypadku przepisy
§ 3-6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8. W przypadku gdy zakonczenie kadencji urzednika wyborczego przypada
w wynikajgcym z ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy okresie,
w ktorym maja zostaé zarzadzone wybory lub funkcja urzednika wyborczego wygasnie
po zarzadzeniu wybordw, § 2 i 3 nie stosuje si¢, a zgloszenie kandydatéw, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1, powinno nastgpi¢ w terminie 2 dni.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu.

Przewodniczacy
Panstwowej Komisji Wyborczej

() Wojciech Hermelinski



Zalacznik
do uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 19 lutego 2018 1. (poz. ...)

Wzér zgloszenia kandydata na urzednika wyborczego

Ja nizej podpisany(-a):

Imig Drugie imig Nazwisko
Adres Wojewddztwo Powiat Gmina
zamieszkania
Miejscowosé Kod - Ulica
pocztowy
Nrdomu | Nrlokalu Poczta Numer ewidencyjny
PESEL*
Wyksztalcenic Migjsce pracy

zglaszam swoja kandydature na funkcje urzednika wyborczego w:

Nazwa gminy (miasta) I |

Informuje¢ o doswiadczeniu w organizacji wyborow oraz wykonywaniu innych zadan,
w ktérych niezbgdna byla znajomos¢ przepisow Kodeksu wyborczego:

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

Jednoczeénie o$wiadczam, Ze spetniam wymogi okreslone w art. 191b ustawy z dnia
5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 15, z pézn. zm.)

(miejscowosc) (podpis kandydata)

Potwierdzam zatrudnienie kandydata w urzedzie obslugujacym: organy administracji
rzadowej, samorzadowej lub jednostce im podlegtej lub przez nie nadzorowane;.

(pieczeé nagléowkowa) (pieczeé i podpis pracodawcy)




Wyjasnienia dotyczace powolywania
przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego urzednikow wyborczych

(wersja uaktualniona,

uwzgledniajaca wyjasnienia wydane do dnia 7 marca 2018 r.)

Zgodnie z art. 191b § Kodeksu wyborczego urzednikiem wyborczym nie moze by¢

osoba ujeta w stalym rejestrze wyborcow objetym zakresem dziatania tego

urzednika, przy czym zakaz ten nie dotyczy miast na prawach powiatu, a ponadto

urzednik wyborezy nie moze wykonywac swojej funkcji w gminie, na obszarze

ktdrej ma miejsce zatrudnienia.

Powyzsze nalezy rozumie¢ w ten sposéb, ze m. in. osoba zatrudniona:

1)

2)

3)

4)

5)

w urzedzie gminy wiejskiej, majacej siedzibe na obszarze miasta na prawach
powiatu, moze by¢ urzednikiem wyborczym wtym miescie na prawach
powiatu; nie ma przy tym znaczenia, czy mieszka w tym miescie, czy tez nie;
w starostwie powiatowym lub w urzedzie miasta moze by¢ urzednikiem
wyborczym w gminie wiejskiej majacej siedzib¢ na obszarze tego miasta,
pod warunkiem, ze nie mieszka na terenie tej gminy wiejskiej;

w urzedzie gminy wiejskiej] moze by¢ urzednikiem wyborczym w miescie,
w ktorym  znajduje si¢ siedziba urzgedu tej gminy, pod warunkiem,
ze nie mieszka w tym miescie (chyba, ze jest to miasto na prawach powiatu
— wowczas moze w nim mieszkac);

w urzedzie marszatkowskim lub w urzedzie wojewodzkim danego
wojewoOdztwa nie moze by¢ urzgdnikiem wyborczym w mies$cie bedacym
siedzibg odpowiednio tego urzedu marszatkowskiego lub urzedu
wojewddzkiego, lecz moze by¢ urzednikiem wyborczym w innej gminie,
w tym w gminie z obszaru tego wojewoddztwa;

w delegaturze urzedu marszatkowskiego lub urzedu wojewodzkiego nie moze
by¢ urzednikiem wyborczym w miescie bedacym siedzibg tej delegatury,
lecz moze by¢ urz¢dnikiem wyborczym w innej gminie, w tym w gminie

z obszaru wlasciwosci terytorialnej tej delegatury.



Zgodnie z art. 2 Kodeksu pracy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie
umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej umowy o pracg.
W zwigzku z tym, ze zgodnie z art. 191c § 1 Kodeksu wyborczego urzgdnikow
wyborczych powoluje si¢ sposréd pracownikéw urzedow obstugujgcych organy
administracji rzadowej, samorzadowej lub jednostek im podlegtych albo przez
nie nadzorowanych, osoby wykonujace prace w tych urzedach w ramach innego
stosunku prawnego niz stosunek pracy (np. na podstawie uméw
cywilnoprawnych, w tym umowy zlecenia), nie moga by¢ urzednikami
wyborczymi, gdyz nie sa pracownikami w rozumieniu Kodeksu pracy. Obowigzek
zatrudnienia w wymienionych wyzej urzgdach musi by¢ spelniony na dzien
powolania na funkcje urzednika wyborczego.

W zwigzku ze zglaszanymi watpliwosciami Panstwowa Komisja Wyborcza
wyjasniata, ze m. in. urzednicy sadéw i prokuratury, nauczyciele akademiccy,
nauczyciele szkot 1 przedszkoli niepublicznych, cztonkowie Regionalnych Komisji
Orzekajacych przy Regionalnych Izbach Obrachunkowych, nie nalezg do grona
pracownik6w spetniajacych wymogi art. 191c § 1 Kodeksu wyborczego. Nie mogg
zatem zosta¢ powotani na funkcje urzednika wyborczego.

O funkcje urzednika wyborczego poza pracownikami urzeddéw administracji
rzadowej i samorzadowej mogg si¢ ubiega¢ m. in.: nauczyciele oraz inni pracownicy
szkot i przedszkoli prowadzonych przez samorzady, pracownicy Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, pracownicy spotek skarbu panstwa i spolek
komunalnych.

Na druku zgloszenia kandydata mozna poda¢ kilka gmin, w ktorych chce sig petnic
funkcje urzednika wyborczego. Zgloszenie mozna takze ztozy¢ na odrgbnym druku
dla kazdej gminy. Jednakze trzeba mie¢ przy tym na uwadze, ze ze wzglgdu na
zakres zadan urzednika wyborczego, niemozliwe jest jednoczesne pelnienie
funkcji urzednika wyborczego przez dang osobe w wigcej niz jednej gminie.
Podzialu zadan pomiedzy urzednikéw wyborczych w danej gminie dokonywatl
bedzie komisarz wyborczy.

Przepisy ustawy Kodeksu wyborczego nie przewiduja zwrotu kosztow dojazdu

urzednika wyborczego do gminy, w ktdrej bedzie on petnit swoja funkcje.



8. Urzednikowi wyborczemu za realizacje ustawowych zadan przystuguje
wynagrodzenie proporcjonalne do czasu ich realizacji, przy zatozeniu ze wysoko$é
wynagrodzenia za miesigc pracy ustalana jest na podstawie kwoty bazowej
przyjmowanej do ustalenia wynagrodzenia o0séb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe, z zastosowaniem mnoznika 2,5 (art. 191 e § 3 Kodeksu
wyborczego). Kwota bazowa do ustalenia wynagrodzenia osdb zajmujacych
kierownicze stanowiska pafnstwowe wynosi 1789,42 zt. W takim przypadku
wysokos¢ wynagrodzenia za miesigc pracy urzednika wyborczego wynosic¢ bedzie
4473,55 zt, jednakze wylacznie przy zatozeniu, ze bgdzie on wykonywat swoje
zadania w pelnym miesiecznym wymiarze czasu.

9. Pelnienie funkcji urzednika wyborczego nie wigze si¢ z nawiazaniem stosunku

pracy, ani zawarciem umowy cywilnoprawne;j.

Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze urzgdnicy wyborczy beda wykonywali nastepujace

zadania.

1. Zadania zwigzane =z glosowaniem korespondencyjnym przez wyborcow
niepetnosprawnych, tj.:

1) przyjmowanie od komisarza wyborczego przekazanych mu przez wyborcéw
niepetnosprawnych zgloszen zamiaru glosowania korespondencyjnego
(art. 53b § 2a Kodeksu wyborczego);

2) w przypadku gdy:

a) zgloszenie nie spelnia warunkéw, wezwanie wyborcy do uzupelnienia
zgloszenia w terminie 1 dnia od dnia dorgczenia wezwania (art. 53¢ § 1
Kodeksu wyborczego),

b) zgloszenie nie spetnia ustawowych warunkéw, wptyneto po terminie lub nie
zostalo  uzupelnione po  wezwaniu, pozostawienie zgloszenia
bez rozpoznania 1 poinformowanie o tym wyborcy (art. 53¢ § 2 Kodeksu
wyborczego),

c) dostarczenie pakietow wyborczych wyborcom niepelnosprawnym, ktorzy
zglosili zamiar glosowania korespondencyjnego, za posrednictwem
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

— Prawo pocztowe (art. 53e § 4 Kodeksu wyborczego),



d) poinformowanie wojta (burmistrza, prezydeﬁta miasta) o wyslanych
pakietach wyborczych (53¢ § 9a Kodeksu wyborczego),

e) prowadzenie wykazu pakietow wyborczych, w ktérym odnotowuje si¢ fakt
przygotowania oraz wystania danego pakietu wyborczego (53e § 11 Kodeksu
wyborczego),

f) udzial w czynno$ciach obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
glosowania w obwodzie zwigzanych zprzygotowaniem pakietow
wyborczych, tj. m. in. w opieczgtowaniu kart do glosowania, zamieszczeniu
adreséw na kopertach zwrotnych, przygotowaniu o§wiadczen o osobistym
i tajnym oddaniu glosu (art. 53g § 6a Kodeksu wyborczego) — od 31 stycznia
2018 r.

. Przyjecie od przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia

wynikéw glosowania w obwodzie w depozyt dokumentéw z glosowania, opakowan

zbiorczych zawierajgcych karty do glosowania oraz pieczgci komisji z obwodow
utworzonych w kraju, a takze ich nalezyte przechowanie, gwarantujagce wlasciwe

ich zabezpieczenie (art. 79 § 2 Kodeksu wyborczego) — od 31 stycznia 2018 r.

. Przyjecie od przewodniczgcego terytorialnej komisji wyborczej w depozyt

dokumentdéw z wyboréw oraz pieczgci tej komisji, z wyjatkiem jednego egzemplarza

protokolu z wyboréw wraz z protokotami glosowania w obwodach glosowania,
przekazanych komisarzowi wyborczemu (art. 447 § 3 Kodeksu wyborczego)

—31 stycznia 2018 1.

. Przygotowanie i nadzor pod kierownictwem komisarza wybofczego nad przebiegiem

wyboréw w obwodowych komisjach wyborczych (art. 191e § 1 pkt 1 Kodeksu

wyborczego) — od 31 stycznia 2018 r.

. Tworzenie i aktualizowanie systemu szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji

wyborczych (art. 191e § 1 pkt 2 Kodeksu wyborczego) — od 31 stycznia 2018 r.

. Organizowanie i prowadzenie szkolen dla czlonkéw obwodowych komisji

wyborczych (art. 191e § 1 pkt 3 Kodeksu wyborczego) — od 31 stycznia 2018 .

. Zapewnienie, w wyborach organéw jednostek samorzadu terytorialnego, wykonania

kart do glosowania oraz ich dostarczenie wiasciwym obwodowym komisjom



wyborczym ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie (art. 191e § 1 pkt 4,

art. 437 § 1, art. 458a, 467a 1 484 Kodeksu wyborczego) — od 31 stycznia 2018 r.

. Sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem warunkéw pracy obwodowych komisji

wyborczych, w szczegolnosci w zakresie wymogdéw dotyczacych stosowania
przezroczystych urn wyborczych, transmisji z lokalu wyborczego za posrednictwem
publicznie dostgpnej sieci elektronicznego przekazywania danych, albo w przypadku
gdy transmisja ta nie jest mozliwa z przyczyn technicznych, rejestrowania za pomoca
urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk, a nastgpnie udostepnia tych materiatow
na stronie internetowej Panstwowej Komisji Wyborczej (art. 191¢ § 1 pkt S Kodeksu
wyborczego) — od 31 stycznia 2018 r.

. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Panstwowa Komisje Wyborcza

i komisarzy wyborczych (art. 191e § 1 pkt 6 Kodeksu wyborczego)
—od 31 stycznia 2018 r.

10. Wspoétdziatanie z organami wyborczymi oraz innymi podmiotami w celu realizacji

11.

ustawowych  zadan (art. 191e § 2 Kodeksu  wyborczego)
—od 31 stycznia 2018 1.

Obowigzek doskonalenia zawodowego poprzez uczestnictwo w szkoleniach
dotyczacych organizacji wyboréw oraz prawa wyborczego (art. 191h Kodeksu
wyborczego) — od 31 stycznia 2018 1.






