Rozprza, 19.09.2019r.

OGLOSZENIE WOJTA GMINY ROZPRZA
o naborze na wolne stanowisko urzednicze — 1 etat

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Rozprza, 97 340 Rozprza Aleja 900 - lecia 3

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. 2019r. Nr 1282 t.j.) Wojt Gminy Rozprza oglasza nabor kandydatéw
na stanowisko: Podinspektor ds. dokumentacji technicznej w Referacie Inwestycji,
Zaméwien Publicznych i Gospodarki Przestrzenne;.

I. Kandydaci przystepujacy do naboru powinni spelnia¢ nastepujace kryteria:

1

(%)

b

Wymogi okreslone w art. 6 ust 1 1 3 ustawy o prawnikach samorzagdowych
(Dz. U.z2019r. Nr 1282 t.j.)

Wyksztalcenie: wyzsze kierunek inzynieria sSrodowiska,

Staz pracy na podobnym stanowisku: 1 rok,

Znajomos¢ ustaw: prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, przepisow geodezyjnych, kodeksu
postepowania administracyjnego, prawa zamowien publicznych,

Umiejetnosé obstugi pakietu Office — Word, Excel,

Umiejetnos¢ czytania dokumentacji techniczne;.

Wymagania dodatkowe:

1.

2
3

Dos$wiadczenie zwigzane z pracg w administracji publicznej lub w biurze
projektowym,

Znajomo$¢ programow do projektowania cad,

Pozadane kompetencje spoteczne: umiejetnos¢ pracy w zespole.

I1. Zakres podstawowych zadan na stanowisku :

1.

W

Przygotowywanie materialow i pozyskiwanie decyzji niezbg¢dnych do projektowania
1 realizacji inwestycji,

Przygotowywanie umoéw na zlecane ustugi oraz egzekwowanie zobowigzan z nich
wynikajacych,

Weryfikacja dokumentacji projektowej pod wzgledem kompletnosci i spdjnosci,
Przygotowywanie opisow przedmiotu zaméwienia oraz wnioskdw o wszczecie

postepowania na ustugi,

Wspdtudzial w sporzgdzaniu wnioskdw o pozyskiwanie srodkow zewnetrznych na
realizacj¢ inwestycji,

Wspdtudziat w przygotowywaniu opiséw przedmiotu zamdwienia na roboty
budowlane.

ITI. Oferty pisemne skladane przez kandydatéw powinny zawierac:

1.

list motywacyjny,



zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach i

umiejetnosciach,

7. o$wiadczenie kandydata, ze ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z petni praw publicznych,

8. o$wiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe (osoba wytoniona w naborze przed nawigzaniem stosunku pracy
zobowiazana jest przedlozy¢ informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego)

9. w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc,

10. o$wiadczenie kandydata wyrazajace zgode na przetwarzanie danych osobowych do

celéw rekrutacii zgodnie z ustawg z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. z 2018. poz. 1000)

Nk D

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych: w miesiacu poprzedzajgcym date
ogloszenia o naborze (sierpien 2019 r.) wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Urzedzie Gminy Rozprza w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych byl nizszy niz 6 %.

Termin i miejsce skladania dokument6w:

Dokumenty aplikacyjne wymagajg wiasnorecznego podpisu, (brak wlasnorgcznego podpisu
na dokumentach powoduje niespetnienie wymagan formalnych).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 04 pazdziernika 2019r.
bezposrednio w sekretariacie Urzedu Gminy w Rozprzy ul. Al. 900 — Lecia 3, 97-340
Rozprza, lub poczta (liczy si¢ data wptywu do Urzedu do godz. 15:00) w zamknigtej kopercie
oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Podinspektor ds. dokumentacji technicznej”

Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu niekompletne lub po wyzej okre$lonym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.rozprza.pl zaktadka ..praca” oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Urzedu Gminy. Dokumenty aplikacyjne osob nie wylonionych do zatrudnienia bgda
do odbioru w Urzedzie Gminy w Rozprzy pok. nr 2 przez 1 miesiac od daty ogtoszenia o
wynikach naboru. Po uptywie tego terminu nieodebrane dokumenty bgdg zniszczone
komisyjnie.
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