Gmina Rozprza
Al. 900-lecia 3
97-340 Rozprza

Nr sprawy 17ZP.271.5.1.2022

Ogloszenie 0 zaméwieniu publicznym,
ktérego warto$¢ jest mniejsza od kwoty 130.000,00 zlotych netto

Zamawiajgcy — Gmina Rozprza, zaprasza do zlozenia oferty na S$wiadczenie ushlug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow

ZATWIERDZAM

Urzad Gminy

97-340 Rozprza, Al. 900-lecia 3

tel. (44) 649-61-08, 649-65-74, fax (44) 615-80-06
www.rozprza.pl e-mail: ug@rozprza.pl




Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Rozprza
Al. 900 lecia 3, 97-340 Rozprza

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do niniejszego postgpowania nie’ stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.).
Zamowienie ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 cyt. ustawy.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w Rozprzy
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow.

CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe, 64112000 - Ustugi pocztowe dotyczace listow, 64113000
- Ustugi pocztowe dotyczace paczek, 64100000-7 —ustugi pocztowe i kurierskie.

L.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych przez Wykonawce

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych zgodnie z

art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j.),

zwrotu przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

Przyjmowanie przesytek w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia polega¢ bedzie na

$wiadczeniu ustlug pocztowych w punkcie nadawczo - odbiorczym Wykonawcy na

terenie miejscowosci Rozprza w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. pracy

Urzedu Gminy w Rozprzy zgodnie z zestawieniem, o ktorym mowa w pkt 33.

Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem niniejszego zamdwienia Zamawiajacy

rozumie przesytki:

1) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym do 350 g

2) przesyiki listowe nierejestrowane/priorytetowe/w obrocie krajowym do 350 g

3) przesyiki listowe rejestrowane polecone w obrocie krajowym do 350 g

4) przesylki listowe rejestrowane /priorytetowe/ w obrocie krajowym do 350 g

5) przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym do
350g

6) przesylki listowe rejestrowane/priorytetowe/z potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym do 350 g

7) przesyiki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym do 350 g

8) zwroty przesytek listowych w obrocie krajowym do 350 g

9) zwroty przesylek listowych w obrocie zagranicznym do 350 g

10) paczki pocztowe do 1 kg

11) paczki pocztowe do 2 kg

Zakres zamdwienia obejmuje takze dorgczanie w dni robocze w godzinach pracy

Zamawiajgcego tj. pon, sr, czw, pt od 7.30 do 15.30 oraz wtorek od 9.00 do 17.00 ZPO

(zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek pocztowych po wyczerpaniu

mozliwosci ich dorgczenia odbiorcy.

Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i

za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamodwienia nastgpowaé bedzie w dniu ich

nadania przez Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych

przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich

wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich

przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen.
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Wykonawca musi zapewni¢ warunki do przestrzegania tajemnicy pocztowej, o ktorej
mowa w art. 41 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041
tj.).

Realizacja przedmiotu zamdwienia odbywac sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie
przez Zamawiajgcego przesylek do nadania w punkcie nadawczo-odbiorczym
Wykonawcy, w sposéb umozliwiajacy Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia
przesylki do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych

'stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub

zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié¢ zabezpieczenie przed dostgpem do
zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczenia.
Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych przeznaczonych do
nadania przez Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera dla kazdej przesytki dane
adresata oraz informacje o jej rodzaju. Waga oraz optata za przesylke zostaje w
zestawieniu uzupetniona przez Wykonawce przy odbiorze przesytki w obecnosci osoby
upowaznionej przez Zamawiajgcego do wysylania listéw. Zamawiajgcy umieszczaé
bedzie na przesytkach w sposdb czytelny i trwaly informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak
optaty lub informacje o sposobie uiszczenia oplaty za przesylke. Wykaz bedzie
sporzadzony w dwodch egzemplarzach — jeden egzemplarz dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, drugi dla zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Przesylki, ktorych nadanie wymaga ztozenia w placéwce operatora wyznaczonego bedg
opisane na kopercie stowami ,,Operator wyznaczony”.

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu nieodptatnie oznaczenia przesylek oraz drukéow
zwrotnego potwierdzenia odbioru stosowanych dla przesylek nadawanych bez zasad
okreslonych w ustawie Kodeks postepowania administracyjnego, Ordynacja podatkowej
lub Kodeks post¢powania cywilnego.

Przy oplacie ,,z dolu” znak optaty bedzie nanoszony w sposoéb uzgodniony z Wykonawca.
Wykonawca zapewni dorgczenie przesytek nadanych przez Zamawiajgcego na calym
terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem
Unii Europejskie;j.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w
tym terminie przesytka jest awizowana powtornie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Ustuge pocztowag w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonang jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Zamawiajagcy nie ma obowigzku wyptacenia Wykonawey kwoty maksymalnego
wynagrodzenia brutto. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajgcego
wnosil roszczen z tytulu niewykorzystania maksymalnej kwoty brutto na przedmiotowe
zamdwienie.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang iloSci w poszczegbdlnych pozycjach wskazanych
w formularzu cenowym w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. W przypadku nadania
przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesytek z danej kategorii, uslugi te beda
rozliczane wg cen jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego dla tej
zwiekszonej kategorii.

Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie ilosci przedmiotu zamdwienia, o ktérym mowa
w formularzu cenowym jednakze nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od
Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen.

W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda



dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotdéw i wg cen

jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w ofercie.

20. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczen bedg ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

21. Rozliczenie wynagrodzenia dla Wykonawcy odbywaé si¢ bedzie w formie optaty
z dotu.

22. Przez oplate z dotu nalezy rozumieé optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz nadanie
przesyltek.

23. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie rozliczane w okresach
rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie
platne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w oparciu o
zestawienie ustug zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty wystawia faktury.

24. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca na dzien skladania ofert i czas realizacji
zaméOwienia  dysponowal co najmniej jedng placowka nadawczo-odbiorczg w
miejscowosci Rozprza.

25. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢é nadawania przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia, w placéwce nadawczo-odbiorczej Wykonawcy na terenie miejscowosci
Rozprza w dni robocze.

26. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkami odbioru
niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych). Placowki takie muszg sie
znajdowac na terenie kazdej gminy lub gminy sgsiednie;.

27. Placowki pocztowe nadawczo — odbiorcze/odbiorcze Wykonawcy, o ktérych mowa
powyzej, muszg spetniaé¢ nizej wymienione warunki:

a) placowka winna by¢é oznakowana w sposob widoczny nazwg, logo Wykonawcy
umieszczonymi na zewnatrz budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie
placowka Wykonawcy (zewngtrzne oznaczenie winno zawieraé oznaczenie dni i
godzin obstugi klienta),

b) placéwka pocztowa znajdujaca si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientéw w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa, logo
Wykonawcy,

c) placéwka pocztowa powinna zapewni¢ prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed
dostepem o0so6b trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych,

d) w placowcee klient musi mie¢ mozliwosé wejscia do pomieszczenia, nie dopuszcza si¢
obstugi klienta przez zewnetrzne okienko,

e) przesylka nieodebrana, awizowana u klienta — oczekuje przynajmniej 14 (stownie:
czternascie) dni na odbiér w placowce Wykonawcy.

28. Zamawiajacy wystepuje rowniez w charakterze strony w  postepowaniach
administracyjnych
1 sagdowych w zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, Ze nadanie
takiej przesytki w placowce nadawczej Wykonawcy bedzie skutkowac:

a) zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w art. 57 § 5 pkt 2 kodeksu post¢powania
administracyjnego oraz art. 124 kodeksu postgpowania karnego,

b) zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w art. 12 § 6 pkt.2 ustawy Ordynacja
podatkowa,

c) wniesieniem pisma do sadu, o ktorym mowa w art. 165 § 2 kodeksu postgpowania
cywilnego 1 art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 roku Prawo o postgpowaniu przed
sgdami administracyjnymi (Dz. u. z 2002 r., Nr 153, poz. 1270 z pdzn. zm.);

Szacunkowa ilo$¢ nadawanych przesytek, o ktorych mowa powyzej wynosi¢ moze ok.

5%. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenia nadania przesylek objetych przedmiotem



zamowienia posiadaly moc dokumentu urzedowego (w rozumieniu z art. 17 ustawy
Prawo pocztowe). Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wyltgczenia takich przesytek z

zakresu przedmiotu zamdéwienia i sporzgdzania dla nich odrebnego wykazu.

29.Z wybranym wykonawca zostanie zawarta umowa obejmujaca $wiadczenie ustug

pocztowych.

30. Ceny podane przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg ulegaty zmianie przez caty
okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem przypadkow:
1) gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych
ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwosé
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej ustugi lub ustug, w zakresie
odpowiadajgcym zmianie wysokosci stawki podatku VAT,

31. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, co miesigc wystawiat fakture na:

2)

w przypadkach gdy jest to wymagane obowigzujgcymi przepisami prawa, rowniez pod

warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa

Urzgdu Komunikacji Elektroniczne;.

Gmina Rozprza Al. 900- lecia 3, 97-340 Rozprza
NIP 771-26-57-591, Regon 590648008
Zamawiajacy nie przewiduje platnosci gotowka.

32. Przedmiot zamo6wienia musi by¢ realizowany zgodnie z przepisami:
1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j.)

sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

niniejszego postepowania.

33. Zestawienie szacunkowych ilo$ci przesylek:

2) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w

3) Innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg uslug bedacych przedmiotem

L.P. Rodzaj przesyltki Waga Przewidywana
przesytki ilo$¢ przesytek
1 2 3 4
1. | Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym | do 350 g 1500
Przesytki listowe nierejestrowane/priorytetowe/ | do 350 g 200
w obrocie krajowym
3. | Przesylki listowe rejestrowane polecone w obrocie | do 350 g 6 500
krajowym
4. | Przesylki listowe rejestrowane /priorytetowe/ w obrocie | do 350 g 200
krajowym
5. | Przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem | do 350 g 7000
odbioru w obrocie krajowym
6. | Przesylki listowe rejestrowane/priorytetowe/ | do 350 g 200
z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym
7. | Przesylki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym | do 350 g 30
8. | Zwroty przesylek listowych w obrocie krajowym do350 g 600
9. | Zwroty przesylek listowych w obrocie zagranicznym do350 g 7
10. | Paczki pocztowe do 1 kg 7
11. | Paczki pocztowe do 2 kg 7

Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesytek stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkos$ci przedmiotu zamowienia.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach §wiadczonych ustug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Nadawcy.

IV.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie od 01.04.2022 do 30.04.2023.




V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB ICH OCENY:
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢, Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadajg odpowiednig wiedze i1 doswiadczenie oraz zdolno$ci techniczne lub

zawodowe,

c) znajdujg 51¢ w sytuacji ekonomlczneJ i finansowe;j zapewmaja,cej wykoname
zamoOwienia,

d) nie zalegajg z podatkami we wilasciwym Urzedzie Skarbowym oraz nie zalegajg ze
sktadkami w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych.

2. Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spelnia —
nie speinia” w oparciu o przedtozone dokumenty i ztozone informacje:

a) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w rozdziale 2
ustawy z dnia 23.11.2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 tj.)

b) nalezy wykazaé, iz Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej jedng
placéwka nadawczo-odbiorczg w Rozprzy czynng w dni robocze od poniedziatku do
piatku (powyzsze nalezy wskaza¢ w formularzu oferty)

c) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

VI. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA
WARUNKOW UDZIALU W ZAMOWIENIU

1. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zatgcznik nr 2 do
ogloszenia.

2. Wpis do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa w rozdziale 2 ustawy z dnia 23.11.2012r. -
Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j.).

3. Wykaz dot. placéwki nadawczo-odbiorczej w Rozprzy czynnej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku (powyzsze nalezy wskaza¢ w formularzu oferty — zalgcznik nr 1
do ogloszenia).

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z _WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB

DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Wszelkie informacje dotyczace podjetych przez zamawiajgcego czynnosci
W postgpowaniu sg umieszczane w BIP na stronie internetowej http://bip.rozprza.pl
w zaktadce Zamdwienia do 130 ty$ zt netto (od 1.01.2021)

2. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogg
elektroniczng na adres zamowienia@rozprza.pl.

3. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do komunikowania si¢ z Wykonawcami:

1) w sprawach formalnych Joanna Zajgc —zamowienia@rozprza.pl

2) w sprawach merytorycznych: Malgorzata Bockowska — m.bockowska@rozprza.pl

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Cena - 80 pkt (C)

Oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma maksymalng liczbe punktéw, a pozostalym
wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw, zgodnie ze
wzorem:

C min (najnizsza cena)
C (warto$¢ punktowa danej oferty) = x 80
Cb (cena oferty badane;j)




2. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace - 20 pkt (Z)
Wykonawca zatrudnia w calym swoim przedsiebiorstwie pracownikow na podstawie umowy
o prace w przedziale procentowym, gdzie zatrudnienie wynosi:
a) od 100 % do 90 % pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o pracg — 20 pkt
b) od 90% do 50% pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o pracg — 10 pkt
c) od 50% do 10% pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 5 pkt
d) ponizej 10% pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o prace — 0 pkt

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy ma prawo do zadania przedlozenia na kazdym etapie
realizacji zamdwienia dokumentéw potwierdzajacych ten fakt tj: deklaracji ZUS DRA
dotyczacej rozliczenia sktadek przekazanych do ZUS za pracownikéw i zleceniobiorcow z
biezacego okresu rozliczeniowego. Wykonawca ma prawo ukry¢é ewentualne ,,dane
wrazliwe” pozostawiajgc jedynie ilosci potwierdzajace liczbe ubezpieczonych.

Wybér oferty. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma maksymalng liczbe punktéow z
sumy (S) ww. kryteridw tj.:

C+27Z=S

gdzie:

C- Kryterium ceny

Z- Zatrudnienie na podstawie umowy o prace 0sob
S- Suma kryteriow

Punkty we wszystkich kryteriach zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Ilosci punktéw za poszczegdlne kryteria, zostang zsumowane i bedg stanowi¢ koncowg ocene
oferty.

Maksymalnie w ostatecznej ocenie punktowej Wykonawca moze uzyskaé 100 pkt.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymogom ogloszenia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzsza
liczbe punktow.

IX OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Podana w ofercie cena zamowienia musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzgledniac
wszystkie wymagania niniejszego ogloszenia oraz obejmowac wszelkie koszty jakimi
Wykonawca obcigzy Zamawiajacego z tytutlu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

2. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu oferty
stanowigcym zal. nr 1 do niniejszego ogloszenia.

3. Ceng ofertowg jest taczna cena brutto za wykonanie catego zamdowienia (zgodnie
z kalkulacjg ceny). Tak obliczona cena brutto, zamieszczona w formularzu oferty, bedzie
ceng oferty, ktorg zamawiajacy bedzie bral pod uwage podczas porownywania ofert.

X SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie
oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez Wykonawce.

2. Oferta musi spetnia¢ nastepujace wymogi:




1) musi by¢ ztozona w formie elektronicznej opatrzong kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym,

2) musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe/y uprawniong/e.
Przez osobg/y uprawniong/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobely, ktéra/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sa uprawniona/e do
skladania o$wiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych
wykonawcy; ‘ '

b) pelnomocnika/6w wykonawcy, ktorym pelnomocnictwa udzielita’y osoba/y o
ktérej/ych mowa w lit. a);

c) pelnomocnika ustanowionego przez wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢é podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

5. Na oferte skiada sig:

1) formularz ofertowy zgodny z wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1 do ogloszenia o
zamowieniu (wraz z zawartymi w nim o$wiadczeniami, w tym niezbednymi do
przyznania punktéw w kryterium innym niz cena),

2) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatordw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa
w rozdziale 2 ustawy z dnia 23.11.2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041 t.j.),

3) jesli osoba podpisujgca oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo musi zostaé zataczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej
notarialnie,

6. Zamawiajacy pobierze z elektronicznych rejestrow Centralnej Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej i/lub Krajowego Rejestru Sadowego dokumenty rejestrowe dotyczace
Wykonawcy. W przypadku Wykonawcow ktérzy nie podlegaja wpisowi do wyzej
wskazanych rejestrow w formularzu oferty nalezy poda¢ adres strony internetowej z
ktorej Zamawiajacy pobierze z ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych dokument/y
lub dotaczy¢ do oferty dokument/y wskazujace na uprawnienie do jej podpisania. W
przypadku wykonawcéw zagranicznych nalezy dotgczy¢ do oferty tlumaczenie
niniejszych dokumentéw na jezyk polski.

W

XI. MIEJSCE I TERMIN ZELOZENIA I OTWARCIA OFERT

Oferte cenowg na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszego ogloszenia wraz z
pozostatymi zalgcznikami nalezy zlozyé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: zamowienia@rozprza.pl w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym w terminie do dnia 15 marca 2022 roku do godziny 10:00.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od terminu skladania ofert

XIII. ODRZUCENIE OFERTY. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Oferta Wykonawcy niezgodna z trescig ogloszenia lub ztozona po terminie sktadania ofert
lub w inny sposéb niz wskazano w ogloszeniu zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego.
Zamawiajacy dopuszcza uzupetnienie brakujacych lub nieaktualnych zalacznikow do
oferty.

2. O wyniku postgpowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktdry zlozyli oferte
przez umieszczenie informacji w BIP na stronie internetowej http://bip.rozprza.pl
w zaktadce Zamdwienia do 130 ty$ zt netto (od 1.01.2021)




XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEXNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Po wyborze oferty najkorzystniejszej wybrany wykonawca zobowigzany jest do zawarcia
umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

- XV. POZOSTALE POSTANOWIENIA I INFORMACJE

1. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow ogloszenia o zamdéwieniu bez
podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia o zamoéwieniu. Dokonang zmiang tresci ogloszenia
Zamawiajacy zamieszcza w BIP na stronie internetowej http://bip.rozprza.pl w zakladce
Zamoéwienia do 130 tys zl netto (od 1.01.2021).

4. Zamawiajacy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamdwienia
bez podania przyczyny.

XVI. ZALACZNIKI
1. Zalgcznik nr 1 Formularz oferty
2. Zalgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw
3. Zalgcznik nr 3 Projekt umowy




