Umowa NF .c.eeeveenee

zawarta W dniu ....eeeeeeeennnne. r. pomig¢dzy

Gmina Rozprza z siedzibg w Rozprzy przy Al. 900- lecia 3, 97-340 Rozprza,
NIP 771-26-57-591, Regon 590648008

zwang w tresci umowy Zamawiajacym w imieniu ktorego dziata:

Janusz Jedrzejczyk — Wojt Gminy Rozprza

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rozprza — Bogdana Goreckiego

.............. Zs1edziba W ..o

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty ponizej kwoty, o ktorej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z
pozn. zm.) zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§ 1
Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéow w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ZE ZM.) dla potrzeb Urzedu
Gminy w Rozprzy.
Przyjmowanie przesytek w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia polegaé bedzie na
$wiadczeniu ustug pocztowych w punkcie nadawczo - odbiorczym Wykonawcy na
terenie miejscowosci Rozprza w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zaméwienia Zamawiajacy
rozumie przesytki:
1) przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym do 350 g
2) przesyiki listowe nierejestrowane/priorytetowe/w obrocie krajowym do 350 g
3)przesyiki listowe rejestrowane polecone w obrocie krajowym do 350 g
4)przesyiki listowe rejestrowane /priorytetowe/ w obrocie krajowym do 350 g
5)przesyiki listowe polecone z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym do 350 g
6)przesytki listowe rejestrowane/priorytetowe/z potwierdzeniem odbioru w obrocie
krajowym do 350 g
7)przesyiki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym do 350 g
8)zwroty przesytek listowych w obrocie krajowym do 350 g
9)zwroty przesytek listowych w obrocie zagranicznym do 350 g
10) paczki pocztowe do 1 kg
11) paczki pocztowe do 2 kg
Swiadczenie, o ktorym mowa W niniejszym paragrafie odbywaé sie bedzie zgodnie z
zasadami okreslonymi w ogloszeniu 0 zamoéwieniu i ofercie Wykonawcy tj. w
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
§2

Przepisy prawa

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ushugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczeg6lnosci:

1.

2.

Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ZE

ZM.);

Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w

sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026);

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w

sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474).

Przepisami dotyczacymi dorgczania przesytek na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.
U. z 2021 r. poz. 735 z pézn. zm.) - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych
W postepowaniu administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.



=

10.

11.

12.

1540 z poézn. zm.) — regulujacej tryb dorgczania pism nadawanych w trybie
ordynacji podatkowe;j.
Innych powszechnie obowiazujacych przepisach.
§3
Termin realizacji umowy
Umowa obowigzuje od 01.04.2022 do dnia 30.04.2023
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznos$ciach.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cz¢$ci umowy.
§4
Wynagrodzenie i warunki platnosci

Za wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w §1, strony ustalajg maksymalne
wynagrodzenie brutto w kwocie ................ zh (stownie: .................. 71 00/100).
Szacunkowsa ilo$¢ przedmiotu umowy, 0 ktorym mowa w §1 oraz ceny jednostkowe
brutto okresla formularz oferty Wykonawcy stanowiacy zatacznik 1 do niniejszej umowy.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang ilosci W poszczegdlnych pozycjach wskazanych
w ofercie wykonawcy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku nadania
przez Zamawiajacego wigkszej ilosci przesylek z danej kategorii, ustugi te beda
rozliczane wg cen jednostkowych wynikajacych z formularza ofertowego dla tej
zwiekszonej kategorii.
Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie ilo$ci przedmiotu zamoéwienia, 0 ktorym mowa w
formularzu ofertowym jednakze nie uprawnia to Wykonawcy do dochodzenia od
Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen.
W trakcie realizacji zamowienia rozliczenia migdzy Wykonawcg, a Zamawiajagcym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych iloSci przesytek i zwrotow 1 wg cen
jednostkowych brutto okreslonych przez Wykonawce w jego ofercie w formularzu
ofertowym.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie beda podlegaty
zmianom przez okres realizacji zamoéwienia z zastrzezeniem zapisow § 8 niniejszej
umowy.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych w formularzu cenowym
podstawa rozliczen beda ceny z cennika ushug pocztowych Wykonawcy.
Rozliczenie wynagrodzenia dla Wykonawcy odbywaé si¢ bedzie w formie optaty
Z dohu.
Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w cato$ci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotowkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pozniejszym niz nadanie
przesytek.
Wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonywania przedmiotu umowy bedzie uiszczane
przez Zamawiajacego przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie
przesyltki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastapi w ciggu 4 dni roboczych od dnia
jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury VAT wynosi 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu przesytki z fakturs.
Za date dokonania ptatno$ci wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajacego.
Faktura za wykonanie ustugi bedzie wystawiona na:

Gmina Rozprza

Al

900- lecia 3, 97-340 Rozprza

NIP 771-26-57-591, Regon 590648008

1.

§5
Zobowigzania Wykonawcey i Zamawiajacego
Przesytki pocztowe, o ktorych mowa w § 1 dostarczane beda przez Wykonawce do
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wskazanego miejsca w Kkraju i zagranica.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujacych czynnosci:
a) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesytek,
b) nadawania przesytek w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowigzany jest do wlasciwego przygotowania przesylek oraz
sporzadzania zestawien dla przesytek.
Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych.
Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie liczby nadanych przesytek.
Wykazy sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
| Zamawiajgcego.
Zamawiajacy umieszcza w sposOb trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczeS$nie okreSlajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.
Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kwalifikacje 1 uprawnienia wymagane do
prawidtowego wykonania ustugi i zobowigzuje si¢ do realizacji umowy z nalezyta
starannoscig, a W szczegolnosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w tym,
zgodnie z wymogami przewidzianymi w przepisach prawa dla realizacji ustugi na rzecz
podmiotdw takich jak Zamawiajacy.
Wykonawca o$wiadcza, ze jest $wiadomy tego, iz nalezyte wykonanie przez niego
niniejszej umowy, oraz nalezyte $wiadczenie ushugi, ma kluczowe znaczenie dla
prowadzenia ustawowej dziatalno$ci Zamawiajacego, W tym jest niezbedne do
wywigzywania si¢ przez Zamawiajgcego z jego obowigzkdéw wobec innych podmiotow.

§6

Kary umowne/reklamacje

Zamawiajacy ma prawo sktada¢ reklamacje dotyczace przesyltki rejestrowanej,
a Wykonawca jest zobowigzany do ich rozpatrzenia zgodnie z obowigzujacymi
przepisami okre§lonymi w §2.
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne
odszkodowanie i inne roszczenia, na zasadach i zgodnie z obowiazujacymi przepisami
okreslonymi w §2.
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng za odstapienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto za
przedmiot umowy, okreslonego w § 4 ust. 1.
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne za odstagpienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Zamawiajagcego w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto za
przedmiot umowy, okreslonego w § 4 ust. 1.
Za zwloke w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci odsetki w wysokosci ustawowej za
kazdy dzien zwtoki.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogo6lnych kodeksu cywilnego.

§7

Przedstawiciele stron

Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sg:

1.

2.

1. Ze strony Zamawiajacego: Pani Malgorzata Bockowska, tel.44 649 61 08.
2. Zestrony WYKONawCy: .......c.ooviiiiiiiiiiiiieieeee
§8
Zmiany umowy

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy
w nastepujacych przypadkach:
1) gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych

ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczaja mozliwosé



zmiany cen jednostkowych, odpowiednio, tej ushugi lub wushug, w zakresie
odpowiadajgcym zmianie wysokos$ci stawki podatku VAT,

2) w przypadkach gdy jest to wymagane obowigzujacymi przepisami prawa, rowniez pod
warunkiem wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

3) w przypadku zmiany oséb wymienionych w umowie reprezentujgcych strony lub
zmiany 0sOb przy pomocy ktorych realizuje si¢ zamowienie;

4) zmiany umowy w zakresie terminu realizacji zamowienia w przypadku powstania
takiej okolicznos$ci

5) zmiany muszg by¢ zawarte na podstawie aneksu do umowy wprowadzajgcego te
zmiany podpisanego przez obie strony umowy.

3. Przy braku akceptacji przez Zamawiajacego zmienionych cen jednostkowych, o ktérych
mowa w ust.2 pkt 2, Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem
30-dniowego okresu wypowiedzenia, z =zastrzezeniem, ze W trakcie okresu
wypowiedzenia jest zobowigzany do wykonywania uslug za wynagrodzeniem zgodnym z
cenami okre$lonymi w tre$ci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

§9
Zasady bezpieczenstwa informacji

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci informacji Urz¢du nie
stanowigcych informacji publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.), Zaro6wno
w trakcie trwania umowy jak i po jej zakonczeniu.

2. Wykonawca zapewnia, ze ujawnione mu informacje Urzedu beda chronione
I wykorzystane wylacznie dla celow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu umowy.
Informacje Urz¢du obejmujg zaréwno informacje przekazane przez pracownikéw
Zamawiajacego, jak i uzyskane samodzielnie przez podmioty i/lub osoby realizujgce
umowe w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

3. Zamawiajacy przekaze na zadanie Wykonawcy jedynie takie informacje Urzedu, co do
ktorych uzna, ze sg niezb¢dne dla prawidlowej realizacji umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ nie kopiowaé, nie powielaé, ani w inny sposob nie utrwalaé
i nie rozpowszechnia¢ informacji Urzedu lub jej czgsci, z wyjatkiem przypadkow, gdy
jest to konieczne w celu wykonania przedmiotu umowy. W takich przypadkach wszelkie
kopie informacji Urzedu utrwalone na jakichkolwiek nosnikach informacji, pozostaja
wlasno$cig Zamawiajgcego.

5. Wykonawca bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w poufno$ci informacji Urzedu
w przypadku, gdy obowigzek jej ujawnienia wynika¢ bedzie z przepiséw prawa. W takim
przypadku, jesli przepisy prawa nie stanowig inaczej, Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o ujawnieniu informacji Urzedu na rzecz osob lub organdéw, co do
ktorych ujawnienie ma nastapic lub nastapito, podajac zakres i warunki ujawnienia.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowaé Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych
nieprawidlowos$ciach 1 incydentach, ktéore moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo
informacji Urzedu.

7. W przypadku naruszenia przez Wykonawcg postanowien umowy dotyczacych
bezpieczenstwa informacji Urzgdu, Zamawiajacy bedzie miat prawo zadania
natychmiastowego zaniechania naruszenia, usunig¢cia jego skutkow oraz rozwigzania
umowy. Wezwanie do zaniechania naruszenia i usunig¢cia jego skutkow Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcy w formie pisemnej ze wskazaniem terminu do wykonania
wezwania. Niezaleznie od usunigcia naruszen Zamawiajacy bedzie mial prawo
dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy na drodze cywilnej.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do biezacego przekazywania Wykonawcy informacji
0 zmianach w systemie zarzadzenia bezpieczenstwem informacji w Urzedzie, jesli beda
mie¢ wptyw na realizacje umowy.

9. Wykonawca zobowiazuj¢ si¢ do:

a) zachowania poufnosci informacji nie stanowigcych informacji publicznych

W rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej



(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.), udostepnionych przez Urzad lub
pozyskanych samodzielnie, w zwigzku z realizacjg zadan wynikajacych z zawartej
umowy;

b) wykorzystania informacji niestanowigcych informacji publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.), wytacznie do celow zwigzanych z realizacjg umowy;

C) zapewnienia przestrzegania zasad, o ktorych mowa w lit. a) i b) przez osoby,
z pomocg ktorych bede umowe wykonywac lub ktorym wykonanie umowy powierze.

10. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do charakteru danej informacji, przed jej
ujawnieniem lub uczynieniem dostepna, strona zwrdci si¢ do drugiej strony 0 wskazanie,
czy informacj¢ t¢ ma traktowac jako poufna.

11. Kazda ze stron obowigzana jest dotozy¢ nalezytej staranno$ci w celu przestrzegania
postanowien niniejszego paragrafu przez swoich pracownikow oraz osoby dziatajace na
jej zlecenie lub w jej interesie, bez wzglgdu na podstawe prawng zwiazku tych osob ze
strona.

§ 10
Przepisy koncowe

1. Wykonawca nie moze przenie$¢ na inny podmiot wierzytelnosci wynikajacych
Z umowy. Zobowigzania Wykonawcy wynikajace z umowy nie mogg by¢ przejete przez
inny podmiot. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przejecie zobowigzan Wykonawcy
wynikajacych z umowy przez inny podmiot.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz
danych, w tym danych osobowych, ktéore powzigt podczas lub w zwigzku
z wykonaniem umowy, w okresie jej obowigzywania i po jej zakonczeniu, a takze do
nieujawniania i nieudost¢pniania tych informacji jakimkolwiek podmiotom innym niz
Zamawiajacy. Obowiazek zachowania tajemnicy obejmuje zaréwno informacje dotyczace
samego Zamawiajacego, jego kontrahentow, pracownikoéw, $wiadczeniobiorcow
1 majatku Zamawiajacego.

3. Postanowienia ust. 2 niniejszego paragrafu nie dotycza informacji, ktore moga lub
powinny by¢ ujawnione na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, w tym
w szczegbdlnosci na mocy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, lub na mocy ustawy 0
dostepie do informacji publiczne;.

4. Spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy prawa
polskiego, a w szczegblnosci przepisy okreslone w §2.

6. Umowg sporzadzono w 4 jednobrzmiagcych egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy i trzy
dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
Zataczniki do umowy:
1. Formularz ofertowy
2. Potwierdzenie odbioru na zasadach Kpa — wzor.

3. Potwierdzenie odbioru na zasadach ordynacji podatkowej - wzor.



Zatgcznik nr 2 do Umowy nr dnia

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okres§lonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;

2) wymiar druku*:

o minimalne: 90 x 140 mm (cz¢$¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
J optymalne wymiary:

a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) cato$¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowe;j
czesci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos$¢ do réznego rodzaju podtoza
w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci
w minimalnej odlegtosci:

o 40 mm od gornego brzegu;
o 5 mm od prawego brzegu;
o 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej cze$ci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczac¢ Zadnych napisow/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego
dane na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub
czarnym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyitki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesytki

Rodzajpisma .......................

Nrpisma ...

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyze) wymienions przesyike otrzymalam/em

(data, 1mie 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesytkenr ... ..

oo doreczono™:
adresatowi [ osobie uprawnione) do odbioru
dorostemu domownikowi [l sasiadowi
dozorcy domu

{ czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

2.

Przesylki me doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placowce pocztowe)

oczym wdniu ... umieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placowk: pocztowej)

w oddawczej skrzynce pocztowe] adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym migjscu przy wejsciu na posesje adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylks w termime 7 dm pozostawiono powtéme zawiadomienie w dnia
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27
adresatowi

pelnomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu
[] osobie uprawnione) do odbiom [

| osobie pelnoletnie) zamieszkujace) z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz™:
adresat odmowil przyjecia niedostateczny adres
adresat ni¢ podjal przesylki w terminie
adresat zmarl ZINYCH PIZVCZVIL oo e
(podaé jakie)
") zaznaczyé wlasciwy kwadrat
“Imiepotrzebne skreshé

(data 1 pedpis doreczajacego/wydajacego™)




Zatgcznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okre§lonym ustawa Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;

2) wymiar druku*:

o minimalne: 90 x 140 mm (cz¢$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
J optymalne wymiary:

a) cz¢s$¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) cato$¢ druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjq 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowe;j
czesci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos$¢ do réznego rodzaju podioza
w zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci
w minimalnej odlegtosci:

o 40 mm od goérnego brzegu;
o 5 mm od prawego brzegu;
o 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej cze$ci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé Zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego
dane na przesylkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub
czarnym.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Potwierdzam wiasnorecznym podpisem. ze

wyze] wymieniong przesylke otrzymalam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia

1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. Przesytkenr ...
adresatowi

|| osobie uprawnionej do odbioru
[ prokurentowi

-.o........doreczono™:
dorostemu domownikowi dozorcy

[ sgsiadowi zarzadcy domu

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1. przesylke pozostawiono w placowee pocztowe)

oczymwdniu .. umieszczono zawiadomienie™:
(nazwa placowk: pocztowe))

w oddawczej skrzynce pocztowe) adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata w skrytce pocztowe adresata

3. Z powodu mepodjecia przesyiki w termime 7 dm pozostawiono powtorne zawiadomuenie wdniu ... ...

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2"

[ adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu
[ osobie uprawnionej do odbioru [1 osobie pelnoletnie) zamieszkujace) z adresatem
5. Przesytki nie doreczono, gdyz"-

adresat odmowil przyjecia

adresat nie podjat przesylki w terminie
adresat zmart

niedostateczny adres

") zaznaczyé wlasciwy kwadrat et et
"Iniepotrzebne skreslié (data i podpis doreczajacego/wydajacego™™)




