Rozprza, dnia 10.10.2024r.

OGLOSZENIE BURMISTRZA ROZPRZY
o naborze na wolne stanowisko urzednicze — 1 etat

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miasta i Gminy Rozprza, 97-340 Rozprza Aleja 900-lecia 3

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. 2024r. poz. 1135) Burmistrz Rozprzy ogtasza nabor kandydatéw na
stanowisko: Zast¢pca Kierownika Referatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i
Gospodarki Przestrzennej
Wymiar czasu pracy: petny etat
Forma nawiazania stosunku pracy: umowa o prace
Wynagrodzenie: wg zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych
Praca w budynku urzedu i wymagajgca wyjazdow w teren
I. Kandydat powinien spelniaé¢ nast¢pujace wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

Wymagania:
warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:

= posiadanie obywatelstwa polskiego,

» Korzystanie z petni praw publicznych,

= niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

= nieposzlakowana opinia,

» wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

niezbedne

= wyksztalcenie wyzsze o kierunku budownictwo, urbanistyka, inzynieria sSrodowiskowa,
planowanie przestrzenne lub kierunki pokrewne,

» biegta znajomos¢ obstugi sprzetu komputerowego, pakiet Office-Word, Excel,

= stan zdrowia umozliwiajgcy prace na w/w stanowisku,

* znajomos$¢ ustaw: prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, przepiséw geodezyjnych, kodeksu
postepowania administracyjnego, prawo zamowien publicznych,

* uprawnienia budowlane do projektowania i kierowania robotami budowlanymi,

* co najmniej trzyletnie do§wiadezenie zwigzane z pracg w administracji publicznej,

* umiejetnos¢ wlasciwej interpretacji przepisoOw prawa z zastosowaniem w praktyce,

» zdolnosci analityczne i koncepcyjne, umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

* o najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej trzy lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku, tj. zwigzanym
z prowadzeniem inwestycji, remontéw, zamoéwien publicznych lub pozyskiwania srodkéw
zewnetrznych. ‘ |

dodatkowe:

* samodzielnosé, kreatywnosé, dyspozycyjnosé i obowigzkowos¢ w wykonywaniu zadarn,

* umiejetnosé skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole,

= odpornos¢ na stres,

» prawo jazdy kat. B A



D
II. Do zakresu wykonywanych zadan bedzie nalezato w szczegélnoSci:

1. Planowanie, przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych

w zakresie:

a) budownictwa komunalnego,

b) gminnych drég i mostow,

¢) oczyszczania $ciekdw komunalnych,

d) urzadzen sanitarnych,

e) wysypisk i utylizacji odpadéw komunalnych,

f) kanalizacji sanitarnej i deszczowej,

g) urzadzen sportowo-rekreacyjnych,

h) zaopatrzenia w wodg, energie elektryczna, energi¢ cieplna,

2. Okreslenie rozmiar6w inwestycji, kompletowanie dokumentacji dotyczacej przedmiotu
zamowienia, niezbgdnej do wszczgcia procedury przetargowej na roboty budowlane,
ustugi remontowe lub dostawe materialéw budowlanych, wybdr w trybie zaméwien
publicznych jednostki przetargowej, uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych
zezwalajacych na wykonanie robét.

3. Koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzeniem projektow technicznych.

4. Ustalanie kosztéw inwestycji i udzial w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok.

5. Dokonywanie wyboru wykonawcy robot w trybie zamdwien i zrealizowanie umowy o
wykonanie robdt lub wykonanie ustug.

6. Zapewnienie zgodnosci przeprowadzenia w Urzedzie postepowan w sprawie udzielania
zamoOwienia publicznego na roboty, ustugi i dostawy zgodnie z przepisami o
zamowieniach publicznych.

7. Opracowywanie ogtoszenia o zamowieniu publicznym.

8. Zlecanie sporzadzania miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
1 wydawanie informacji o przeznaczeniu dziatek.

9. Wydawanie informacji o mozliwosci zalesienia dziatek.

10. Wydawanie wypiséw i wyryséw z planow zagospodarowania przestrzennego.

11. Wspdlpraca przy przygotowaniu wnioskoéw o pozyskanie srodkéw finansowych ze zrodet
zewnetrznych.

12. Opracowanie dokumentacji rozliczeniowych pozyskanych srodkow.

13. Opiniowanie zamierzen inwestycyjnych innych inwestor6w w zakresie zgodnosci z
planowanymi i realizowanymi inwestycjami gminnymi.

14. Nadanie biegu sprawy w celu wyboru wykonawcy robot w trybie zamoéwien publicznych

1 nadzér nad realizacjg inwestycji zgodnie z zawartg umowa.

15. Pomoc Burmistrzowi przy wylanianiu inspektoréw nadzoru zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

16. Przygotowywanie projektow umoéw lub pelnomocnictwa zawierajacych zakres
obowigzkow i odpowiedzialnosci inspektora nadzoru inwestorskiego.

17. Koordynowanie dziatan zwigzanych z przebiegiem robo6t inwestora bezposredniego
w stosunku do inwestycji i remontéw podejmowanych na podstawie uchwaty Rady
Miejskiej i finansowanych z budzetu Gminy.

18. Rozliczanie kosztéw inwestycji, przekazywanie inwestycji do uzytku, przekazywanie do
Referatu Finansowo-Podatkowego protokotéw odbioréw koncowych
w celu wystawienia dowodu zOT” ( przyjecia srodka trwalego). ‘

19. Wykonywanie innych czynnosci doraznie zleconych przez bezposredniego przetozonego,
a wynikajacych z rodzaju uméwionej pracy.



Ze

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnvch w jednostce :

* w miesigcu poprzedzajgcym ogloszenia o naborze (wrzesien 2024) wskaznik zatrudnienia
os6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej

i

spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych, wynidst ponizej 6%

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

o list motywacyjny,
« zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
« kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
» kserokopie §wiadectw pracy,
« kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
« kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach,
oswiadczenie kandydata, ze ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w
pehi z praw publicznych,
oswiadczenie kandydata, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe (osoba wyloniona w naborze przed nawigzaniem stosunku pracy zobowigzana
jest przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego)
w przypadku osoby niepetnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosé,
oswiadczenie kandydata wyrazajace zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z
20109r. poz. 1781), oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
Oswiadczenie, ze z bezposrednim przetozonym na powyzszym stanowisku nie zachodzi
konflikt z art. 26 ustawy o pracownikach samorzadowych.

Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne wymagajg wlasnorgcznego podpisu, (brak wiasnorgcznego podpisu
na dokumentach powoduje niespelnienie wymagan formalnych).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 21 pazdziernika 2024r.
bezposrednio w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta i Gminy w Rozprzy

ul. Al 900 — Lecia 3, 97-340 Rozprza, lub pocztg (liczy si¢ data wptywu do Urzedu do
godz. 15:00) w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata oraz
adresem do korespondencji z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko: Zastepca
Kierownika Referatu Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Gospodarki Przestrzennej”



Dodatkowe informacje:

Aplikacje, ktore wptyng do Urzgdu niekompletne lub po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.rozprza.pl zaktadka ..praca” oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Urzedu Miasta i Gminy. Dokumenty aplikacyjne 0séb nie wytonionych do
zatrudnienia bedg do odbioru w Urzedzie Miasta i Gminy w Rozprzy pok. nr 2 przez 1
miesigc od daty ogloszenia o wynikach naboru. Po uptywie tego terminu nieodebrane
dokumenty bedg zniszczone komisyjnie.

Burmistrz zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

Informacja dla kandydata

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistéw (t.j. Dz. U. z
2024 poz. 928) w zwiazku z procesem rekrutacji informujemy, ze w Urzedzie Miasta i Gminy w
Rozprzy obowigzuje Regulamin zgloszen wewngtrznych naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych. Z regulaminem zapoznaé si¢ mozna w godzinach pracy Urzgdu (ul. Aleja 900-lecia 3
w pokoju nr 2 lub 4).

10 Az 2%

data i podpis




