ZARZADZENIE NR 135/2024
BURMISTRZA ROZPRZY

z dnia 17 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Burmistrza Rozprzy

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 poz. 928)
uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych
stanowigcg Zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Rozprza.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie 25 grudnia 2024 roku.

Burmistrz Rozprzy
Pawel Kowalczyk
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 135/2024
Burmistrza Rozprzy

z dnia 17 grudnia 2024 r.

Ztacznik nr 1 do Procedury zgloszen zewngtrznych:
ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA
I. Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow
II. Tozsamo$¢ osoby dokonujacej zgloszenia:
IMIQ 1 NAZWISKO. ... u ittt e e e e e et

Informacja o kontekscie zZwigzanym
2] 17 1R PP

III. Dane Kkontaktowe osoby dokonujacej zgloszenia w celu przekazywania informacji zwrotnych
i udzielania dodatkowych wyjasnien:

IV. Osoba, ktorej zgloszenie dotyczy
(W przypadku zgloszenia dotyczacego kilku os6b nalezy wpisac je wszystkie)
IMIQ 1 NAZWISKO ettt e e e
Stanowisko STUZDOWE. ...
IMIQ 1 NAZWISKO ..ot e
StanoWISKO STUZDOWE. . .....eeii e

V. Opis zdarzen (nalezy opisa¢ szczegblowo zglaszane naruszenie prawa tzn. kazde zdarzenie niepozadane,
date jego wystapienia, oraz ewentualne skutki jakie wywotato. Mozna zgtosi¢ rowniez ewentualne dowody -
jesli sa dostepne (dokumenty, w tym korespondencje¢ e-mail, wskaza¢ §wiadkow). Dowody nalezy dotaczy¢
w formie zatacznikow.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 135/2024
Burmistrza Rozprzy

z dnia 17 grudnia 2024 r.

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI

W zwigzku z dostepem do danych osobowych sygnalisty o§wiadczam, ze zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania zasad postepowania okreslonego w Procedurze zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych przez............... , ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, przepisOw
prawa w zakresie ochrony danych osobowych iregulacji wewngtrznych w tym zakresie obowigzujacych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Rozprzy;

2) zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych sygnalisty i os6b fizycznych
powiagzanych ze zgloszeniem zewnetrznym naruszenia prawa w czasie zatrudnienia i po jego ustaniu,

Jestem w peini $wiadoma/§wiadomy, Ze naruszenie przepisOw prawa w powyzszym zakresie wiaze si¢
z odpowiedzialnoscig wynikajaca z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

(podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 135/2024
Burmistrza Rozprzy

z dnia 17 grudnia 2024 r.

Zakacznik nr 3 do Procedury zgloszen zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z2016r. Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Burmistrz Rozprzy, Al. 900-lecia 3, 97-340
Rozprza;
tel.: 44 615 80 68; faks: 44 615 80 04; email: ug@rozprza.pl.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac si¢ poprzez
e-mail rodo@rozprza.pl lub pisemnie na adres Administratora. Z Inspektorem ochrony danych mozna
kontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/a dane osobowe bgda przetwarzane w celach zwigzanych ze zgloszonymi naruszeniami prawa
1 obejmujg w szczegoblnosci: przyjmowanie, weryfikowanie oraz podejmowanie dziatan nastepczych na
podstawie obowigzku prawnego wynikajacego z przepisOw ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928). Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢)
RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty, ktorym nalezy udostepni¢ je na podstawie
przepiséw prawa w szczeg6olnosci podmioty wlasciwe do przeprowadzenia dzialan nastepczych.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono dzialania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania, a takze
prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, oraz sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania zgodnie
z zasadami okreslonych w RODO.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

8. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany inie beda przetwarzane w celu
profilowania.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak ich niepodanie begdzie skutkowato
pozostawieniem zgloszenia bez rozpatrzenia.

Administrator danych osobowych
KLAUZULA INFORMACYJNA

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 0sob wskazanych jako popetniajacych naruszenie prawa

Wypelniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informuje ze:
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Burmistrz Rozprzy, Al. 900-lecia 3, 97-340
Rozprza;
tel.: 44 615 80 68; faks: 44 615 80 04; email: ug@rozprza.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac¢ si¢ poprzez
e-mail rodo@rozprza.pl Iub pisemnie na adres Administratora. Z Inspektorem ochrony danych mozna
kontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgloszonymi naruszeniami prawa
iobejmuja przyjmowanie, weryfikowanie oraz dzialania nstgpcze na podstawie obowiazku prawnego
wynikajacego z przepisow ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928).
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty, ktorym nalezy udostepni¢ je na podstawie
przepiséw prawa oraz podmioty wlasciwe do dziatan nastepczych Dostep do danych bgda mie¢ cztonkowie
zespolu powotanego do wyjasnienia zgloszonego naruszenia prawa.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania, a takze
prawo do Zadania usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, oraz sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania zgodnie
z zasadami okreslonych w RODO.

7. Pani/a dane zostaly pozyskane od:
- sygnalisty, ktory nie wyrazit zgody na ujawnianie jego danych*

8. Danymi przetwarzanymi w zwigzku z powyzszym beda: imi¢ inazwisko, adres do korespondencji

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany inie beda przetwarzane w celu
profilowania.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak ich niepodanie bedzie skutkowato
pozostawieniem zgloszenia bez rozpatrzenia.

* niepotrzebne skresli¢

Administrator danych osobowych
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Zatacznik do Zalacznika Nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla Swiadka w zwiazku z prowadzeniem postepowania nastepczego po zgloszeniu naruszenie prawa

Wypehiajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Burmistrz Rozprzy, Al. 900-lecia 3, 97-340
Rozprza;
tel.: 44 615 80 68; faks: 44 615 80 04; email: ug@rozprza.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym moze Pani/Pan skontaktowa¢ si¢ poprzez
e-mail rodo@rozprza.pl lub pisemnie na adres Administratora. Z Inspektorem ochrony danych mozna
kontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/a dane osobowe bg¢da przetwarzane w celach zwigzanych ze zgloszonymi naruszeniami prawa
i obejmuja przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjasnianie zgltoszonego naruszenia na podstawie obowiazku
prawnego wynikajacego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928).
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty, ktorym nalezy udostepni¢ je na podstawie
przepiséw prawa. Dostep do danych bedg mie¢ cztonkowie zespotu powotanego do wyjasnienia zgtoszonego
naruszenia prawa.

5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dziatania nast¢pcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania, a takze
prawo do zadania usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania, oraz sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywiazania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania zgodnie
z zasadami okreslonych w RODO.

7. Pani/a dane zostaly pozyskane od:
- sygnalisty, ktory nie wyrazit zgody na ujawnianie jego danych*
8. Danymi przetwarzanymi w zwigzku z powyzszym beda: imi¢ i nazwisko, adres do korespondencji.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na niezgodne z RODO przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

10. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany inie beda przetwarzane w celu
profilowania.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak ich niepodanie bedzie skutkowato
pozostawieniem zgloszenia bez rozpatrzenia.

* niepotrzebne skresli¢ Administrator danych osobowych
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