Elektronicznie podpisany przez:
Pawet Kowalczyk
dnia 21 sierpnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 121/2025
BURMISTRZA ROZPRZY

z dnia 21 sierpnia 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 135/2024 Burmistrza Rozprzy z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Burmistrza Rozprzy

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 135/2024 Burmistrza Rozprzy z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Burmistrza Rozprzy:

1) zatacznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia,
2) § 2 otrzymuje brzmienie:

»§ 2. Zobowiazuje kierownikdw komodrek organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy w Rozprzy
oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do zapoznania wszystkich pracownikow
z trescig Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Burmistrza Rozprzy.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Rozprzy
Pawet Kowalczyk
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 121/2025
Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Burmistrza
Rozprzy

§ 1. 1. Ustala sie procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych.

2. Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

3. System przyjmowania zgtoszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem
specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie
zgtoszenia oraz w sposdb zapewniajgcy ochrone sygnalisty przed dziataniami o charakterze
odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Zacheca sie do korzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych podmiotu prawnego
w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej
podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.

5. Zgtoszenie moze nastgpic réowniez do Rzecznika Praw Obywatelskich: informacyjna linia
obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl, adres korespondencyjny: Biuro
RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa. Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgtoszenia w jezyku
migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw
Biura RPO.

§ 2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:
1) organie — rozumie sie przez to Burmistrza Rozprzy;

2) procedurze — rozumie sie przez to Procedure dotyczacg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych;

3) sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe wymieniong w art. 4 ust. 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw, tj. osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia publiczne informacje
0 naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z praca, w tym:

a) pracownika;
b) pracownika tymczasowego;

c) osobe Swiadczacg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

d) przedsiebiorce;
e) prokurenta;

f) akcjonariusza lub wspélnika;
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g) cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej;

h) osobe swiadczgcg prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

i) stazyste;
j) wolontariusza;
k) praktykanta;

[) funkcjonariusza w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczennstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U.
22023 r. poz. 1280, 1429 1834);

m) zotnierza w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U.
22024 r. poz. 248 i 834)

- takze, jezeli informacje uzyskano przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji
w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie
prawnym lub juz po ich ustaniu.

4) zgtoszeniu — rozumie sie przezto informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem

przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu publicznego;

5) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu jako osobe,
ktora

dopuscita sie naruszenia prawa;

6) informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliscie przez organ informacje na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddw takich dziatan;

7) dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze ztozonym
zgtoszeniem,

8) kanale zgtaszania — rozumie sie przez to techniczne iorganizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce
dokonywanie zgtoszenia;
9) dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgtoszeniem, i ktére

narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub moze wyrzadzi¢ sygnaliscie nieuzasadniong
szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie,
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10) Petnomocniku - nalezy przez to rozumiec Petnomocnika Burmistrza Rozprzy ds. Oséb
Zgtaszajgcych Zewnetrzne Naruszenia Prawa;
§ 3. 1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujgcych kanatdw zgtaszania:

1) poprzez e-mail na adres: zewnetrzne_naruszenia_prawa@rozprza.pl ; tytut maila [sygnalista —
zgtoszenie zewnetrzne] i/lub z wykorzystaniem formularza znajdujgcego sie na stronie organu:
ktdry moze by¢ zatgczony do wiadomosci e-mail;

2) na adres do korespondencji: Burmistrz Rozprzy, Urzagd Miasta i Gminy w Rozprzy, ul. 900-lecia 3,
97-340 Rozprza z dopiskiem [sygnalista — zgtoszenie zewnetrzne];

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania
whniosku o takg forme zgtoszenia.

2. Za zgodg sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:
1) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie, lub
2) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub
3) protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, sygnalista moze dokonac
sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub protokotu rozmowy przez ich
podpisanie.

4. Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zgodnie z art. 16 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. poz. 928) dokonanie zgtoszenia nie moze stanowic
podstawy odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytutu naruszenia praw innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa,
w szczegoblnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia débr osobistych, praw autorskich, ochrony
danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa,
z uwzglednieniem art. 5 tej ustawy, pod warunkiem Zze sygnalista miat uzasadnione podstawy sadzi¢,
ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie
z ustawa. Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego lub
dostep do takich informacji nie mogg stanowié podstawy odpowiedzialnosci, pod warunkiem Zze takie
uzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.

5. Zakazuje sie Swiadomego sktadania fatszywych zgtoszen.

6. Za posrednictwem kanatéw zgtaszania mozna sie takze kontaktowac celem uzyskania poufnej
porady dla oséb rozwazajgcych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego.

§ 4. 1. Zgtoszenie powinno zawieraé co najmniej nastepujace informacje:

1) szczegbtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposéb doszto do
naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli s3 dostepne);
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4) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymac informacje zwrotng w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku
postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

2. Sygnalista nie moze przekazac¢ zgtoszenia anonimowo.

3. W przypadku stwierdzenia zgtoszenia o charakterze anonimowym, zgtoszenie to podlega
wpisowi do rejestru z adnotacjg o jego anonimowosci. Zgtoszenie anonimowe pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

§ 5. 1. Zgtoszenia moze dokonac kazda osoba fizyczna, ktdra uzyskata informacje o naruszeniu
prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw od chwili dokonania zgtoszenia.

3. Ochrona sygnalistéw jest zapewniona poprzez:
1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktdre zostaty zobligowane do
zachowania

poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakoriczeniu wspodtpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem, beda
miaty

tylko uprawnione osoby, ktore zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku

z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zgdanie sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego) lub
prawo do zadoscuczynienia.

§ 6. 1. Naruszeniem prawa jest zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistéw dziatanie lub
zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa, dotyczace:

1) korupcji,

2) zamowien publicznych,

Id: 047D7215-E087-437D-BB3D-4FC99A60083F. Podpisany Strona 4



3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,

7) ochrony srodowiska,

8) ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jagdrowego,

9) bezpieczenistwa zywnosci i pasz,

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

11) zdrowia publicznego,

12) ochrony konsumentéw,

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych,

14) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

15) interesdw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskie;j,

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa

oraz opodatkowania oséb prawnych,

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyzej.

2. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji.

§ 7. 1. Petnomocnik, dziatajgc w imieniu Burmistrza (Organu), potwierdza przyjecie zgtoszenia na
podany przez sygnaliste adres kontaktowy, niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
jego otrzymania, o ile sygnalista nie sprzeciwit sie przestaniu takiego potwierdzenia.

2. Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia nie zostanie wystane, jezeli petnomocnik uzna, ze mogtoby
to naruszy¢ poufnosc tozsamosci sygnalisty.

3. Petnomocnik moze zwrécic sie do sygnalisty, na wskazany adres kontaktowy, z prosba
o udzielenie dodatkowych wyjasnien lub informacji — ich przekazanie jest dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja dokonana przez Petnomocnika wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy
naruszenia prawa, sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od jego rozpatrzenia oraz
o przyczynie. W takim przypadku Petnomocnik moze poinformowac réwniez o innych mozliwych
Sciezkach postepowania przewidzianych przepisami odrebnymi.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa pozostajgcego poza zakresem dziatania
Organu, Petnomocnik informuje sygnaliste o przekazaniu sprawy do wtasciwego organu publicznego.
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6. Petnomocnik przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng dotyczgca sposobu rozpatrzenia
zgtoszenia w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia jego przyjecia, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy.

7. Jezeli organ odstgpi od podjecia dziatan nastepczych, Petnomocnik informuje sygnaliste o tym
fakcie wraz z uzasadnieniem.

8. Petnomocnik przekazuje sygnaliscie rowniez informacje o ostatecznym wyniku dziatan
nastepczych podjetych w zwigzku ze zgtoszeniem.

§ 8. 1. Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane, weryfikowane i obstugiwane przez
Petnomocnika ds. Oséb Zgtaszajgcych Zewnetrzne Naruszenia Prawa, dziatajgcego w imieniu
Burmistrza Rozprzy.

2. W ramach postepowania wyjasniajgcego Petnomocnik moze zbiera¢ dodatkowe informacje,
w tym zwrdcic sie do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezgcej do zakresu dziatania Urzedu lub jednostek podlegtych, petnomocnik podejmuje dalsze kroki
w celu zbadania sprawy i przekazuje ustalenia do Sekretarza Gminy.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego,
petnomocnik moze przekazaé zgtoszenie:

1. jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym przez Burmistrza Rozprzy,
2. innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania Urzedu, petnomocnik przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

6. Petnomocnik moze nie podjgé dziatan nastepczych w przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy sprawy
bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia i nie zawiera istotnych nowych informacji.
W takim przypadku sygnalista zostanie poinformowany o odstgpieniu od dziatan. W razie kolejnego
zgtoszenia tego samego problemu — zgtoszenie pozostawia sie bez rozpoznania.

7. Jezeli przewidujg to przepisy odrebne, petnomocnik przekazuje wtasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu w celu
prowadzenia dziatan nastepczych.

8. Wszystkie zgtoszenia petnomocnik odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
9. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

1. numer i date zgtoszenia;

2. przedmiot naruszenia prawa;

3. dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

4. dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do jej identyfikacji;
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5. date dokonania zgtoszenia;

6. wskazanie organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych (jezeli zgtoszenie
zostato przekazane), oraz date przekazania;

7. informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
8. informacje o wydaniu zaswiadczenia o objeciu ochrong sygnalisty;
9. informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan;

10. szacunkowg warto$é szkody majgtkowej oraz kwoty odzyskane, jezeli zostaty stwierdzone
w wyniku zgtoszenia.

§ 9. Dziatania nastepcze

1. Wyniki prac Petnomocnika ds. Oséb Zgtaszajgcych Zewnetrzne Naruszenia Prawa, dotyczace
stwierdzonego naruszenia prawa lub uzasadnionego podejrzenia jego wystgpienia, sg przekazywane
Sekretarzowi Gminy celem koordynacji dziatan nastepczych.

2. Na podstawie ustalen i rekomendacji Petnomocnika, podejmowane s3 dziatania nastepcze,
obejmujgce w szczegdlnosci analize problemu, zawiadomienie odpowiednich stuzb, przeprowadzenie
wewnetrznych dziatan wyjasniajacych, wprowadzenie srodkéw naprawczych lub organizacyjnych
oraz inne dziatania przewidziane w przepisach prawa.

3. W przypadku naruszenia, ktérego dopuscit sie pracownik Urzedu Miasta i Gminy lub pracownik
gminnej jednostki organizacyjnej, decyzje w sprawie dalszych krokéw, w tym ewentualnych
konsekwencji stuzbowych, podejmuje bezposredni przetozony pracownika, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Jezeli dziatania dotyczg osoby petnigcej funkcje kierownicza lub osoby zatrudnionej
bezposrednio przez Burmistrza, decyzje o ewentualnym wypowiedzeniu umowy, rozwigzaniu
stosunku pracy, zaprzestaniu wspétpracy lub innych srodkach podejmuje Burmistrz Rozprzy.

5. Dziatania nastepcze moga rowniez dotyczy¢ podmiotdw zewnetrznych, takich jak kontrahenci
gminy, wykonawcy, oferenci w postepowaniach przetargowych oraz inne osoby fizyczne lub prawne
pozostajgce w relacji z Urzedem Miasta i Gminy lub jego jednostkami organizacyjnymi. W takich
przypadkach dziatania podejmowane sg w zakresie przewidzianym prawem lub postanowieniami
umownymi.

6. Sekretarz Gminy nadzoruje i koordynuje podejmowanie dziatan nastepczych w jednostkach
organizacyjnych gminy oraz czuwa nad ich zgodnos$cig z obowigzujgcymi przepisami i standardami
ochrony sygnalistow.

§ 10. 1 Wyznaczony zarzadzeniem przez Burmistrza Rozprzy petnomocnik odpowiada za
udostepnianie pracownikom informacji dotyczacych:

a) wiasciwych organéw wyznaczonych do przyjmowania zgtoszen naruszen prawa kanatem
zewnetrznym,
b) procedur dokonywania zgtoszen naruszen prawa,

c) trybu rozpatrywania zgtoszen oraz zwigzanych z nimi dziatan nastepczych,
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d) srodkéw pomocy prawnej oferowanej przez Urzad i wiasciwe organy;

2. Aktualizuje informacje, o ktérych mowa w pkt 1, niezwtocznie po okresleniu ich przez wtasciwy
organ;

3. Zapewnia wsparcie w zakresie interpretacji przepiséw Regulaminu;

4. Zapewnia dostepnos¢ poufnej porady dla oséb rozwazajgcych dokonanie zgtoszenia
zewnetrznego.

§ 11. 1. Za adekwatnosc i skuteczno$é funkcjonowania Procedury odpowiada Sekretarz Gminy
Rozprza.

2. Ocena adekwatnosci i skutecznosci Procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na 3 lata
przez Sekretarza Gminy Rozprza.

3. Roczne sprawozdanie z realizacji Procedury organ przekazuje do Rzecznika praw Obywatelskich
do 31 marca roku nastepnego.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 121/2025

Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

ZGtOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow

Tozsamos¢ osoby dokonujacej zgtoszenia:

IMIE 1 NAZWISKO...ciitieeee e st e

Informacja o kontekscie zwigzanym z pracg.....cccccceeeeeeceevenrvvieecceece e

Dane kontaktowe osoby dokonujacej zgtoszenia w celu przekazywania informacji zwrotnych

i udzielania dodatkowych wyjasnien:

Osoba, ktorej zgtoszenie dotyczy

(W przypadku zgtoszenia dotyczgcego kilku oséb nalezy wpisac je wszystkie)
IMIE T NAZWISKO oottt et e r e e s et sre s eebaes e an
Stanowisko STUZDOWE..........ccucuiiiiiic
IMIE 1 NAZWISKO ottt e st r e

STANOWISKO STUZDOWE...... ettt ettt et e e e ee et e s s esaeeeseenes

Opis zdarzen (nalezy opisac szczegétowo zgtaszane naruszenie prawa tzn. kazde zdarzenie

niepozgdane, date jego wystgpienia, oraz ewentualne skutki jakie wywotato. Mozna zgtosic¢ réwniez

ewentualne dowody - jesli sg dostepne (dokumenty, w tym korespondencje e-mail, wskazaé
Swiadkéw). Dowody nalezy dotfaczy¢ w formie zatgcznikdw.
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(data i podpis osoby dokonujacej zgtoszenia)
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REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 121/2025
Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

LP.

Numer
zgtoszenia

Data
dokonania

zgtoszenia

Przedmiot
naruszenia

prawa

Dane osobowe
sygnalisty oraz

osoby, ktorej
dotyczy
zgtoszenie,
niezbedne do
identyfikacji

tych oséb

Informacja o
wydaniu

za$wiadczenia,
ze sygnalista
podlega
ochronie
(art. 38

ustawy)

Informacja o
podjetych

dziataniach

nastepczych

Data
zakoriczenia

sprawy

Informacja o
niepodejmowaniu

dalszych dziatar w
przypadku, o ktérym
mowa w art. 40 ust. 2

ustawy

Szacunkowa
szkoda majatkowa,

jezeli zostata
stwierdzona oraz
kwoty odzyskane w
wyniku
postepowan
dotyczacych
naruszen prawa
bedacych
przedmiotem

zgtoszenia
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 121/2025
Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI
W zwigzku z dostepem do danych osobowych sygnalisty oswiadczam, ze zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania zasad postepowania okreslonego w Procedurze zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych przez............... , ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw, przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych i regulacji wewnetrznych
w tym zakresie obowigzujgcych w Urzedzie Miasta i Gminy w Rozprzy;

2) zachowania w poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych sygnalisty i oséb
fizycznych

powigzanych ze zgtoszeniem zewnetrznym naruszenia prawa w czasie zatrudnienia i po jego
ustaniu;

Jestem w petni Swiadoma/swiadomy, ze naruszenie przepisdOw prawa w powyzszym zakresie wigze
sie

z odpowiedzialnoscig wynikajgca z art. 56 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

(podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 121/2025
Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

KLAUZULA INFORMACYIJNA
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalisty

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajgcy z rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) — dalej
RODO, informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Burmistrz Rozprzy, Al. 900-lecia 3, 97-340
Rozprza;

tel.: 44 615 80 68; faks: 44 615 80 04; email: ug@rozprza.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac
sie poprzez e-mail rodo@rozprza.pl lub pisemnie na adres Administratora. Z Inspektorem ochrony
danych mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtoszonymi naruszeniami
prawa i obejmujg w szczegdlnosci: przyjmowanie, weryfikowanie oraz podejmowanie dziatan
nastepczych na podstawie obowigzku prawnego wynikajgcego z przepisdow ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928). Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ je na podstawie
przepiséw prawa w szczegolnosci podmioty wtasciwe do przeprowadzenia dziatan nastepczych.

5. Dane osobowe bedga przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym

zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania,
a takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, oraz sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania zgodnie z zasadami okreslonych w RODO.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

8. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda przetwarzane
w celu profilowania.
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9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak ich niepodanie bedzie
skutkowato pozostawieniem zgtoszenia bez rozpatrzenia.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 121/2025
Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oséb wskazanych jako popetniajgcych
naruszenie prawa

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) — dalej
RODO, informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Burmistrz Rozprzy, Al. 900-lecia 3, 97-340
Rozprza;

tel.: 44 615 80 68; faks: 44 615 80 04; email: ug@rozprza.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac
sie poprzez e-mail rodo@rozprza.pl lub pisemnie na adres Administratora. Z Inspektorem ochrony
danych mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtoszonymi naruszeniami
prawa i obejmujg przyjmowanie, weryfikowanie oraz dziatania nstepcze na podstawie obowigzku
prawnego wynikajgcego z przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928). Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ je na podstawie
przepiséw prawa oraz podmioty wtasciwe do dziatan nastepczych Dostep do danych bedg mieé
cztonkowie zespotu powotanego do wyjasnienia zgtoszonego naruszenia prawa.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym

zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

6. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania,
a takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, oraz sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania zgodnie z zasadami okreslonych w RODO.

7. Pani/a dane zostaty pozyskane od:

- sygnalisty, ktéry nie wyrazit zgody na ujawnianie jego danych*
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8. Danymi przetwarzanymi w zwigzku z powyzszym beda: imie i nazwisko, adres do
korespondenciji

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda przetwarzane

w celu profilowania.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak ich niepodanie bedzie
skutkowato pozostawieniem zgtoszenia bez rozpatrzenia.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 121/2025
Burmistrza Rozprzy
z dnia 21 sierpnia 2025 r.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dla swiadka w zwigzku z prowadzeniem postepowania nastepczego po zgtoszeniu naruszenie
prawa

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) — dalej
RODO, informuje ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, jest Burmistrz Rozprzy, Al. 900-lecia 3, 97-340
Rozprza;

tel.: 44 615 80 68; faks: 44 615 80 04; email: ug@rozprza.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac
sie poprzez e-mail rodo@rozprza.pl lub pisemnie na adres Administratora. Z Inspektorem ochrony
danych mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych ze zgtoszonymi naruszeniami
prawa i obejmuja przyjmowanie, weryfikowanie oraz wyjasnianie zgtoszonego naruszenia na
podstawie obowigzku prawnego wynikajgcego z przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty, ktérym nalezy udostepni¢ je na podstawie
przepisdw prawa. Dostep do danych bedg mieé cztonkowie zespotu powotanego do wyjasnienia
zgtoszonego naruszenia prawa.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
6. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania,
a takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, oraz sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest

niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania zgodnie z zasadami okreslonych w RODO.

7. Pani/a dane zostaty pozyskane od:
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- sygnalisty, ktéry nie wyrazit zgody na ujawnianie jego danych*

8. Danymi przetwarzanymi w zwigzku z powyzszym beda: imie i nazwisko, adres do
korespondenciji.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach

ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora.

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda przetwarzane

w celu profilowania.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne jednak ich niepodanie bedzie
skutkowato pozostawieniem zgtoszenia bez rozpatrzenia.

* niepotrzebne skresli¢
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